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Instalación de aplicación Zoom 

1. Descargue la aplicación zoom de la siguiente dirección https://zoom.us/download 

 

2. Ejecuitar el programa descargado en la parte inferior izquierda. 

 

 

 

 

 

 

https://zoom.us/download
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3. Luego de Finalizar aparecera la siguiente ventana, pinchar la opción “Ingresar” 

 

4. Pinchar la opción “ ingresar” 
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5. Ingresar cuenta de usuario 1301.jfsantiago4@gmail.com o 

1301.jfsantiago4.2@gmail.com , la clave para ambas cuentas es: Familia2020 

 

 Pinchar una de las cuentas, Esto nos redigera a la aplición ya bajada e 

instalada anteriormente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Pinchar la opción “ Abrir Zoom” 

Esto nos redigera a la aplición ya bajada e instalada anteriormente. 
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Agendamiento y programación de 

audiencias en plataforma Zoom 

Este es el inicio de la aplicación con la cuenta ya cargada, podemos ver que esta la opción de 

crear una nueva reunion y comenzarla al intante, una segunda opción que permite  unirse a 

una reunion ya creada, y la opcion de agendar que es la que vamos a utilizar. 

Nota: Ademas nos muestra las audicias programadas para el dia y nos da la opción de 

iniciarla. 
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Programar y enviar a correo electrónico 

Al pinchar la opción agendar se desplegara el siguiente formulario para llenar dos datos 

relacionados con la audiencia a realizar, Importante fijar el tema, la fecha, la duración del video, 

la zona horaria que este en Santiago, que el video de los participantes este encendido, que 

ocupe el audio de telefono y computadora. 

Nota: Seleccionar opciones avanzadas para programar opciones mas personalizadas de la 

audiencia.-  
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Nota: Al pinchar la opción opciones avanzadas se desplegaran cinco opciones, donde es 

importante habilitar la sala de espera, habililitar que los invitados puedan entrar sin necesidas 

de que el anfitrion pueda entrar y la opcion silenciar a los participantes al entrar.  

Nota: Luego de seleccionar las opciones indicadadas pincha el boton “AGENDAR”, y se 

desplegara el siguiente mensaje, el cual contiene un resumen de la audiencia programada, 

ademas del link de conexión. 
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Nota: Para realizar la invitación a los participantes en la audiencia es necesario pinchar el icono 

azul, “Copiar al portapapeles”, con esto se podra enviar a traves del Oultook del unidad de 

agendamiento de sala.- 
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Unirse a traves de una invitacion para 

audiencias por video llamadas Zoom 

Nota: Copiar el link enviado por correo electronico, en el navegador web (Google Chrome) 

Ejemplo:  

Unirse a la reunión Zoom 
https://zoom.us/j/635986163?pwd=eGMzNER6d25CWXZsbFdKKzFYTzFMUT09  
 

 

Nota: Guardar y ejecutar archivo. 

 

Nota: si ya tiene la aplicación Omitir este paso.- 

 

https://zoom.us/j/635986163?pwd=eGMzNER6d25CWXZsbFdKKzFYTzFMUT09
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Nota: Siempre al ejecutar el archivo pasa directo a la reunión, de no ser asi ingresar ID y 

contraseña proporcionado por correo electronico.- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Luego ya estara dentro de audiencia 

 

. 
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Realizar una audiencia  a traves de una 

video llamada Zoom 

1. El funcionario de acta, ingresara a la plataforma de video llamadas Zoom 

 

2. Pinchar la opción “ ingresar” 
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3. Ingresar cuenta de usuario 1301.jfsantiago4@gmail.com o 

1301.jfsantiago4.2@gmail.com , la clave para ambas cuentas es: Familia2020 

 

 Pinchar una de las cuentas, Esto nos redigera a la aplición ya bajada e 

instalada anteriormente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Pinchar la opción “ ingresar Zoom” 

Esto nos redigera a la aplición ya bajada e instalada anteriormente. 
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5. Una vez ingresado a la audiencia, el administrativo de acta, verificara que todos 

los intervientes invitados se encuentren conectados a la video llamada.” 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

6. Una vez ingresado a la audiencia, el administrativo de acta, dejara en silencio 

todos los usuarios y verificara que los ticket marcados en rojo esten marcados 

como muestra la imagen.” 

 

 

 

 



   
Cuarto Juzgado de Familia de Santiago. 
Calle General Mackenna N° 1477 sexto Piso.  
Santiago Centro. 

7. El administrativo de acta procedera a pinchar la opcion  grabar en esta 

computadora.” 

 

Nota:  El moderador de la audiencia ( Juez o Acta por definir), se encargara de indicarles a 

tosos los intervinientes, que esta es una audiencia realizada por video llamada, que todos los 

audios estaran silenciados y que sera el magistrado el que indique o de la palabra a cada una 

de las partes, esta accion de permitir el audio la realizara el administrativo de acta.- 

8. Una vez finalizada la audiencia el administrativo de acta procedera a detener la 

gración.” 

 

Nota:  se dara finalizar la reunión. 

 



   
Cuarto Juzgado de Familia de Santiago. 
Calle General Mackenna N° 1477 sexto Piso.  
Santiago Centro. 

Nota:  Al finalizar la audiencia Zoom convertira la grabación del audio y lo guardara en la 

carpeta Documentos Zoom. 

 

 


